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Kính gửi: Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế

1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 08
· Hoàn thành các công việc liên quan của Phòng QLKH-HTQT. 
· Tham gia chuẩn bị các cuộc họp được phân công.
· Hoàn tất việc kiểm tra khối lượng NCKH của các khoa.
· Hoàn thành 1 bài viết hội thảo khoa học cấp Trường.
· Hoàn thành thống kê phiếu khảo sát doanh nghiệp.
· Thiết kết bản tin về hội thi thiết bị đào tạo tự làm.
· Thống kê số liệu báo cáo Bộ Khoa học và Công nghệ. 
· Thống kê kết quả giảng dạy và kết quả thi cho Khoa Khoa học cơ bản.
· Tham gia viết 2 cuốn giáo trình cùng với Tổ toán của Khoa Khoa học cơ bản.
2. KẾ HOẠCH THÁNG 09
· Tiếp tục thực hiện tốt mọi nhiệm vụ mới của Nhà trường phân công.
· Tham gia hỗ trợ giải quyết các công việc của Phòng. 
· Chuẩn bị cho việc khai giảng năm học mới và những công việc liên quan.
· Tham gia tích cực hoạt động nghiên cứu khoa học của trường.
· Tham gia đầy đủ các hoạt động, hội họp của Phòng và của Nhà trường.
					Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 08 năm 2016.
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